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【Outlook2019をご利用の方】 
 

1．Outlook2019 を起動します。 

 

2．［Outlook］画面が表示されます。 

画面が表示されない場合は、手順 2-1の操作をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-1 「ファイル」をクリックし、［アカウント情報］画面で「+アカウントの追加」をクリックします。 
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3．メールアドレス欄にメールアドレス入力してください。 

「詳細オプション」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．「自分で自分のアカウントを手動で設定」のチェックをし、「接続」をクリックします。 
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ここからの手順は、POPの場合と IMAPの場合、それぞれの操作をご参照ください。 

■POPの場合 

5．［詳細設定］画面が表示されます。 

「POP」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6．［POPアカウントの設定］画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 
 

7．サーバー情報を次のように設定し、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受信メール 

サーバー 弊社指定のサーバーを入力します※１ 

ポート 995 

「☑このサーバーでは暗号化された接続（SSL/TLS）が必要」にチェックをします 

 

送信メール 

サーバー 弊社指定のサーバーを入力します※１ 

ポート 465 

暗号化方法 SSL/TLS 

 

※1 サーバー一覧 

使用するサーバー情報は、事前にお知らせします。 

sarah.two-s.net blue.ssdsvr.net 

aqua.ssdsvr.net hayabusa.two-s.net 

 

（サーバーは例です） 

（サーバーは例です） 
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8．メールアカウントのパスワードを入力し、「接続」をクリックします 

※パスワードは、事前にお知らせします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9．［アカウントが正常に追加されました］と表示されます。 

「Outlook Mobile をスマートフォンにも設定する」のチェックを外して、「完了」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で操作は完了です。 
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■IMAPの場合 

 

5．詳細設定画面が表示されます。 

「IMAP」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6．［IMAPアカウントの設定］画面が表示されます。 
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7．サーバー情報を次のように設定し、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受信サーバー 

サーバー ご使用のサーバーを入力します※１ 

ポート番号 993 

暗号化方法 SSL/TLS 

 

送信サーバー 

サーバーの ご使用のサーバーを入力します※１ 

ポート番号 465 

暗号化方法 SSL/TLS 

 

※1 サーバー一覧 

使用するサーバー情報は、事前にお知らせします。 

sarah.two-s.net blue.ssdsvr.net 

aqua.ssdsvr.net hayabusa.two-s.net 

 

 

（サーバーは例です） 

（サーバーは例です） 
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8．メールアカウントのパスワードを入力し、「接続」をクリックします。 

※パスワードは、事前にお知らせします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9．［アカウントが正常に追加されました］と表示されます。 

「 Outook Mobile をスマートフォンにも設定する 」のチェックを外して、「完了」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で操作は完了です。 
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■アカウント情報の変更 

 

初期設定では、自分の名前（受信者に表示される名前）は、メールアドレスになっているので任意

の名前に変更します。 

 

1．「ファイル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2．「アカウントの設定」の「アカウントの設定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 

3．「変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．自分の名前を変更します。「次へ」をクリックします。 
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5．「アカウントが正常に更新されました」と表示されます。「完了」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6．「閉じる」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で操作は完了です。 

 


